Comung Creveidia,

NR. [39 24-105.09.2004

ANUNT

In conformitate cu prevederile art. VII din QUG nr. | 15£2023- alin.(2) 1it. a) si art. VII alin (7)/X1 din
OUG 121/2023 pentru modificarea i completarea  Codulnj administrativ pentru aprobarea normelor privind
organizarea §i dezvoltares carierei functonarilor publici, ev modificiirie §i completirile ulterioare, Comuna
Crevedia organizeaza coneurs de recrutare pentru Ccuparea unej finctii publice de execufie vacante, In cadryl
Compartimentujui relatii cu publicul §1 secretariat arhivi din aparatul de specialitate a] primarului Comune;
Detalii privind functia publici:
Nivelul postului: functie publica de executie
Denumirea funcgiei publice: consilier
Clasa: I
Grad profesional: principal
Compartiment: relatii eu publicul si secretariat arhiva
Durata timpului de lucru- durati normald, de & ore/zi (40 de ore/sdptimani)

Concursul va avea loc Ia sediyl Primiriei comunei Crevedia, constdnd in tre probe suceesive;

Perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucriitoare de la data eXpirdrii termenuluj
de depunere a dosarelor;

Perioada depunere contestatie la selectie: in termen de o 2 lucratoare de Ja data afisirii rezultatului verificarii
eligibilitatii,;

Perioada solutionare conlestatii la verificares eligibilitatii candidatilor: in termen de 0 zi lucratoare de la dats
afisarii rezultatuly; verificarii e igibilitatii,;

Dosarele de concurs, contindnd documentele previizute la art38 din HG nr. 121/2023 o modificirile s
completirile ulterioare, se vor depune incepand cu data de 05.09.2024, pani pe data de 24.09.2024, ora 15.00,
la Registratura Primérie; comunei Crevedia, strada Sos. Bucuresti-Targoviste, nr. 167, judeul Démbovita,

Proba scrisi - se va susfine in data de 08,1 0.2024, ora 10.00, la sediul Primiriei comunei Crevedia.




Proba interviu ~ data interviului va fi anunfat odata cu reznltatele 1z proba scrisi, cu respectarea prevederilor art.
103 alin. (1) 5i (3) din OUG nr. 121/2023, cu modificarile §i completarile ulterioare,

Proba interviului va f sustinuis doar de catre candidatii declarafi admisi Ia proba scrisg,

Conditii de participare la congurs (conditiile de studii, conditiile de vechime in specialitate §i alle condifii

- studii universitare de licentd absolvite ey diploma de licenti say echivalents in domeniy] drept;
- minimum 5 ani vechime In specialitatea studijlor DECEsare exercitarii functiei publice;
Dosarul de concurs trebuie s3 contind in mod obligatoriy urmitoarele documente:

a) formularul de Inscriere previzut la art.137 kit.b) din Anexa nr. 10 la OUG pr., 57/2019, eu modificirile $i
completarile ulterioare prin raportare la art, V] din OUG nr.121/2023 §i In anexa la prezentyl anunt, disponibi] gi
de pe pagina de internet a Comunei Crevedia sau de Ja Registratura Primirie; Crevedia;

b) cumiculum vitae, modelul comun european;
¢) copia cértii de identitate;

d)copia actului doveditor emis de autorititile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelui
Consemnat in cerfificaty] de mastere;

e)copil ale diplomelor de studii, certificatelor §i altor documente care atesti efectuarea unor specializiri gi
perfectiondri;

g) copia adeverinfei care atests stareq de sanitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult ¢ luni anterior demardrii
etapei de selectie de citre medicul de familie a] candidatului, 5i a avizuly; psihologic eliberat pe baza unei evaluiri
psihologice organizate prin intermediul unit#tilor specializate acreditate in condifiile legii, valabil potrivit
prevederilor legale;

h) cazierul judiciar;

) declaratia pe Propria raspundere, prin complefarea rubricii corespunzitoare din formularu] de inscriere, sau
adeverinfa care si ateste lipsa calitiifii de lucriitor a) Securitifii sau colaborator al acesteia, In conditiile previizute
de legislatia specifica.

1} declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubrici corespunzatoare din formularul de inscriere, privind
faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd san nu i-a incetat contractul individual de muncs pentry
motive disciplinare,

Cazierul judiciar poate fi inlocuif cu o declaratie pe propria réspundere prin completarea rubricii corespunzitoare
din formularul de fnscriere. Tn acest caz, candidatul declarat admis Ja proba de verificare a eligibilitatii si care nu
2 solicitat expres la inscrieres a concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publica
competents are obligafia s3 completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurdrij etapei de selecie, dar nu

autoritatea sau institupia publici competents, extrasy] de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii §i procedurii
aprobate la nive] institufional.

Modelul orientativ a] adeverintei este previizut in art. Vil alin.17 din OUG nr. 12 1/2023 coroborate eu cele ale art 38
alin.(7) din anexanr. 10 Ja QUG nr. 572019,




cu modificirile gf completirile ulterioare §i din care s3 rezulte cel putin urmétoarels informatij: functia/functiile
ocupata/ocupate, nively] studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiy] legal al desfisuririi
activititii, vechimes in muncd acumulat, precum $i vechimea in specialitatea studijlor,

Coordonate de contact: telefon: 0759023433; fax- 0245241840 e-maj)- pﬁmarie@pﬂmariacrevedia.m

Persoane de contact: Paraschiv Alina, consilier in cadrul Compartimentufuj Asistena Sociald si Autoritate Tutelars
din aparatul de specialitate al primaryluj comunei Crevedia,

Anexe care fac parte din Prezentul anuni:
* bibliografia i tematica concursuhj
* atribufiile previzute pentru figa postuluj

« formularul de inscriere prevazut in anexa or. 10 Ja OUG nr. 57/2019, ey modificirile gi completiirile uiterioare
prin raportare Ia art. V1] din OUG nr.121/2023

* Modelul orientatiy aj adeverinte! este previzut in art. V11 aiin.17 din OUG nr.121/2023 coroborate cu cele ale
art.38 alin.7 din anexa nr, 10 la OUG qr, 372019,




Pentru concursu] de fecrutare in fimofia public de executie vacants de consilier principal din

cadru] Compartimentyly; cu publicul si secretarjat arhiva, In aparaty] de specialitate al primarujy;
Comunei Crevedia, din data de 08.1 0.2024-proba scrisi.

Bibliografia si tematica concursulyi:

2. Ordonanta Guvernuly; nr. 137/2000 privind Prevenirea gi sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificirile si completérile ulterigare

cu tematica Ordonanga Guvernului nr, 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile §i completirile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament fntre fome; §i birbati, republicata,
cu modificirile gi completirile ulterioare

Cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament infre feme; §i biirbati,
republicati, cu modificirile si completiirile ulterioare

Cu tematica Partea I, titlu] | §i titlul IT ale partii a l-g, tith] [ a} pértii a I'V-a, titha] 1 §i I ale partii a
VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr, 57/20] 9, cu modificirile si completiirile ulterioare

6. Legea nr.24/2000 privind normele de tehnics legislativi pentru elaborares actelor normative,
republicat, cu modificirile §1 completirile ulterioare Cu tematica integral
completirile ulterioare

cu tematica Cartea | - Dispozitii generale - Titlu] 1V - Actele de proceduri- Cap.II - Citarea si
comunicarea actelor de procedurd - art. 161- art. 166




Atributiile principale ale postulu:

1. Completarea si pastrarea in sigurants a registrelor de intrare-iesirefregish'atura electronica, a
documentelor Primite si create in cadyy] institutiei:

2. Informarea primaruly; cu privire la stadiul lugrarilor si solicitarea lamuririlor necesare de la
compartimentele de Specialitate din cadmy] primariei, dupa caz;

3. Informarea cetatenilor privind diverse tipuri de probleme legate de activitatea primariei si a
consilivlui local prin afisare la sediul si pe site-y] primariei;

date in com petenta;

5.Participa la initierea si mtocmirea dispozitiilor primaruluj penfru reglementares activititilor date in
competenta;

6. Primirea si eliberares raspunsurilor inaintate de compartimentele de specialitate din cadry] primariei
(prin posta, fax s e-mail);

7. Aducerea la cunostinta conducerii primariei a propunerilor s sesizarilor cetatenilor iy vederea
solutionarii operative a acestora;

8. Urmarirea solutionari; si redactarii, in termenuy] legal, a raspunsurijor elaborate de compartimentele
de specialitate ale primariei, catre persoanele fizice si juridice;

Crevedia), precum §i In potentiale situatii de conflict de interese, in care titulary] infelege si se abtina
de la semnarea unor documente sau de Ja indeplinirea unor activitafi punctuale.

corespondenta si a publicatiilor de vanzare la avizierul situat Ja sediu] Primariei Crevedia, in lipsa
colegului din compartiment:

12. Participa la intocmirea proiectelor de hotarari ale Consiliutui Local pentry reglementarea
activitatilor date in competenta;




16. Colaboreazs cu administratoryj site-ului ofieial g] Primirief in vederea transmiteri; documentelor
ce fac obiectu) asiguririj transparentei decizipnale §i alte documente Ja nively] Primériei comunei

17. Indeplinegte activitifi specifice de arhivare a documentelor repartizate;

20. Raspunde de pastrarea secretului de serviciu s confidentialitatii cy privire Ia datele gj informatiile
de care ia cunostinta Ca urmare a executarii sarcinilor de serviciu;

21. Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectituding si constiinciozitate a
indatoririlor de serviciu, abtinandu-se de la comiterea oricaror fapte ce ar aduce prejudicii institutiei;

22. Raspunde de realizarea la timp sj intocmai a atributiilor ce jj revin conform legii, programelor
aprobate sau dispuse de Primar si de raportarea asupra modului de realizare 5 acestora;

23. Raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor, informatiilor,
masurilor si sanctiunilor propuse in documentele intocmite;

26. Asigura fransparenta in activitates conducerii:

27. Redacteazi, tehnudactilograﬁazﬁ, Semneaza §i raspunde de documentele intocmite, potrivit legii;




Anexa nr. 10 15 OUG nr. 5772010

Denumire angajator:
Date de identificare ale angajatorului: (adress complets, CUT)
Date de contact ale angajatorului: (telefon, fax)
Nr. de inregistrare
Data fnregistrari;:
ADEVERINTA

Prin prezenta se afests faptul ci di/dna rrresseenesn.s, DOSESON/PosSesoare al/a BL/ICL oo
SEIA uevvreys O oivirivnivennry, CNP e, 8 fOSHESTE angajatuj sssremstisnernsniennsy 11 baza
actului administrativ de numire nr. seassennanannsn JCORNTrACTU T individual de munci, cu norma intreagii/cu
timp partial de .... . ore/zi, incheiat pe duratz detelminatﬁfnedeterminaﬁ, inregistrat in registrul general
de evidenti g salariatilor ¢y pr. J, in ﬁm-::;:iaa‘meseriafacupaﬁa de (A1)

Pentru exercitarea atributiilor stabilite in fisa postulyi aferenty contractului individual de
munca/actului administratiy de numire au fost solicitate studii de nivel ("2) serseesnsnininny 1 Specialitates

Pe durata executiri; contractului  individual de muncd/raporturilor de serviciu, dl/dna
v, @ dobdndit: — vechime inmunci: ... ani........ lupi ....... zile: —vechime in
specialitatea studiilor: remstresttiiitsians AL eiivsnnnee WA e zile. Pe durata executdrii contractulyj
individual de muncé/raporturilor de serviciy au infervenit urmitoarele mutafii (modificarea,

Nr.ert | Mutafia interveniti | Data Meseriaﬂ-‘-‘uncﬁafﬂcupaﬁa cu | Nr. si data actuluj pe baza
indicarea clasei/gradatiei | ciiruja se face inscrierea g
profesionale temeiu] legal

In perioada lucratd a avat . il de concediu medical g1 s CONCEdin Fird
plata,

in pericada lucrata, dlui/dnei ... . ng i s-a aplicat nicio sanctiune disciplinari/i s-a aplicat
sanctiunea disciplinar oS

Cunosednd normele penale incidente in materia falsului in declaratii, certificam cs datele cuprinse
in prezenta adeverinti sunt reale, exacte si complete,
L5 ————

Numele si prenumele reprezentantului legal al angajatorului i s TR

Semnditura reprezentantulu legal ai angajatorului....,...............

(*1) Prin raportare [a Clasificarea ocupatiilor din Reminia 5 Ia actele normative care stabilese functi,
("2} 52 va indica nivelul de Stueij {mediufsuperior),
("3} Persoana care, potrivit leglifactzlor juridice constitutive/alior tipuri de agte legale, reprezings angajatorul in relagiite cy terfii.




FORMULAR DE INSCRIERE

Anexa nr, 10 In OUG ar. 372019

funclia  pubiicy vacanta;

Funefia publica solicitata:
Dita Organiziri etapei de selectic (proba seriss )5

Numele si prenumele candidatuluj;

Datele de contact ale candidatului (se utilizeazs PEnlry comunicares cu privire ja concurs):
Adresi:

E-mail:

Telefon:

Identificator unic al candidatulyi:

Nr.dnsar de inscriere la etapa de selectie:

Studii generale $i de specialitate:
Studii medii liceale say postliceate:

[nstitugia Perioada

Diploma obfinuts

L

Studii superivare de seurta duraca:

Institutia Perioada

Diploma objinuta

Studi'igperiuam de luned durats:

Institutia Perioada

Diploma obtinuts

A

Studii universitare do masierat, doctorat san studi; postuniversitare:

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

L-um tipuri de studji;




Institutia Peripada Diploma obinuta

Lo |
Limbi striine-
[ Limby Seris Citit Vorbit
Cunogtinfe operare calcuiator?;
Cariera profesionalz:
Perigada Institutia/Finmg Funefia Principalele responsabilita

Ec]‘ara]ii P& propria rispundere™

Subsemnatul(a) .. s ssnnry lEBIHMANE) en CU/AT $eria.......... numgryl sressstenssinss., Eliberat(i) de
st 18 data de e a5

Cunoscénd prevederile art465 alin.(1) lit.) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, ey modificirile g completarile ulterioare,
deelar pe propria rispundere cii:
= mi-a foge o

=l mi-a fost o

interzis dreptul de o ocupa o funclie publica sas de g exercita profesia orj activitates, printr-o hotarare Judesitoreasen definitivi, in
condifiile legii.

Cunoscand prevederile art.463 alin.(]) lith) din 0.U.G. nr.5 712019, cu modificarije §i completarile ulterioare, declar pe propria
rispundere ci:

-am slvirsit o
-1l am sEvirgi o

fapte de natura celor inserise in cazierul judiciar 5i Pentr care ou a intervenit reabilitarea, amnistifia Post-condamnatorie say
dezincriminarea faptei, in conditiile legi J




Cunoseind prevederile art465 alin.(1) lit.j) din 0,U.G. 32019, ey modificirile 5i
rispundere cil in ultimii 3 ani:

| - am fpst O destituit/s dintrg functie publica
= 0w am fast a

sifsau =]

completarile ulterioare, declar P& propria

- mi-a incetat B contractul individug) de munci
-0 mi-a Tneetat g

pentru motive disciplinare,

Cunoseind prevederile art463 alin.(1) i Lk) din O.U.G, ar.57/2019 privingd, oy modificarile i completirile niter
rdspundere g

| - am fist s]

oare, declar pe propria

i i irecti general privind protectia datelor), in ceea ce priveste
fam privire la prelucrarea datejor oy caracter persenal®, declar urmatoarele;
- imi exprim congi m{Amantul

o

- 0 imi exprim consimiimantu] o

i privire la termenii i condifiile de organizare g etapej de selectie, prelueraren datelor cu caracter personal cuprinse in prezeniul
formular, respectiv oy privire Ia acordul de 5 primii notificiri transmise prin platforma informaticii de coneurs, dupi caz,
= imi exprim consimiamantul o]

==olicit o
=i soficit o
adaptarea rezonabila 5 condifiilor de desfasurare 5 concursului,
De asemenea, formulez urmatoarele propunerj privind instrumentele RECesare pentru asigurare accesibilitifii probelar de CONCUTS;
- mi exprim consimifimantn] o

- B imi exprim consimigmintu] o
|_{:u privire la prelucrarea ulterioard a daielor ey caracter personal in scopuri statistice 5i de cercetars,

Cunoscéind prevederile ar. 326 din Codul penal oy privire Ia falsul iy declaratii, declar P& propria réspundere ca
datele fumnizate Tn acest formular sunt adevirate,

Data
Semnitura

'Se mentioneaza nivelut Prin raportares la Codryl Eurepean comun de refering2 pentru limbi strine,

*Sc va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare saU orice alte categorii de programe IT pentru care existy competente de wtilizare,
PBrecum g, dacd este cazul, cy informatii despre diplomele, certificatele can alte documente relevante care atestdl definerea respectivelor
compeiere,

*Se vor mentiona in ardine Invers cronologics informatiile despre activitaes profesionald actuals si anterioard,

St va bifa cu X" varianta de rispuns pentru care candidatul T5i asuma rispunderea dieclaririi,

Beva completa numai in camul in eape s dosar nu se depupe adeveringa care g atesip Yipsa calitalii de lucrtor g Securititil sau colabarator
al acesteia, emisi in conditiile prevaznie de leaislatia specifics sau tn situatia in care candidatui ny solicit expres preluares informaiilor
direct de la autoritates say institufia publicy competents,

"8 va bifa cu "X" varianta de TASPRINS pentru care candidatyl Opteazll; pentru comunicarsa electronica va fi folositd adresa de e-mail indicats
de candidat In prezentul formular,




